ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

Специалиста по вопросам муниципального хозяйства.

                                         1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Должность специалиста 2 категории  по вопросам муниципального хозяйства является должностью  муниципального служащего.


1.2.  Специалист непосредственно подчиняется Главе Администрации сельского поселения, назначается и освобождается от занимаемой должности распоряжением Главы.










1.3. В своей  деятельности  руководствуется Конституцией Р.Ф., Гражданским и Трудовым кодексами, Федеральными законами, указами Президента Р.Ф., постановлениями Правительства Р.Ф., уставом Ростовской области и Дубовского района, распоряжениями  и постановлениями  Главы Администрации  Дубовского района  , решениями Собрания депутатов Веселовского сельского поселения, распоряжениями и постановлениями  главы Администрации  сельского поселения  ,  инструкциями по организации контроля и исполнения служебных должностных обязанностей  , методическим материалом.

2.  ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ.

Специалист 2 категории по вопросам муниципального хозяйства  обязан: 

2.1.    Разрабатывать программы и мероприятия по вопросам: электроснабжения, газоснабжения, снабжения населения  водой  и топливом .

2.2. Координировать действия в снабжении населения и муниципальных учреждений  организаций поставляющих газ, воду, электроэнергию ,топливо.

2.3. Контролировать содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений.







2.4. Обеспечивать организацию обустройства мест для массового  отдыха жителей поселения, содержание мест общего в надлежащем виде,  организацию сбора и вывоза бытовых отходов и мусора. организацию уличного освещения и установки уличных указателей, с наименованиями улиц и номерами домов.

2.5.  Организовывать строительство и содержание муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства,  в соответствии с жилищным законодательством ,вести учет жилищного фонда на территории сельского поселения .

2.6.  Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения.

2.7.       Создание условий для обеспечения населения услугами связи.

2.9. 2.8.  Организовывать работы по благоустройству  и озеленению территории поселения, вести контроль за санитарным состоянием населенных пунктов. Координировать деятельность всех предприятий , организаций , учреждений и граждан поселения по благоустройству территории .

2.10. Принимать меры к содержанию в надлежавшем состоянии мест захоронения, памятников, мемориального комплекса, организации ритуальных услуг.
2.10. Участвовать в предупреждении и ликвидации последствий        локальных и местных  чрезвычайных ситуаций, организовывать и принимать меры по ГО, защите населения от ЧС природнего и техногенного характера .

2.11. Обеспечивать первичные меры  пожарной безопасности в границах населенных пунктов.

2.12.  Содействовать выполнению служебных обязанностей правоохранительным органам, работникам органов государственного контроля ,врачам  санитарно-эпидемического надзора , ветеринарной службе , инспекторам по охране природы , рыб.  и охот.инспекторам.

2.13. Обеспечивать сбор и обработку оперативной информации по насущным вопросам и предоставлять ее по назначению. Доводить до исполнителей  оперативную информацию , указания руководителей  и вышестоящих органов. Обеспечить  контроль за исполнением решений принимаемых собранием Депутатов, Администрацией Веселовского сельского поселения.

2.14. Обеспечивает учет и ведение в похозяйственной  книге - раздел «III – Жилой фонд»
2.15. 
Составлять протоколы  об административных правонарушениях по статьям Областного закона от 25.10.2002г. №273-ЗС «Об административных правонарушениях» 
          Глава 2, статьи 2.4;2.7.







   Глава 4, статья 4.1.








   Глава 5, статьи 5.1;5.2;5.3;5.4;5.7.






   Глава 6, статья 6.2
2.16. Выполнять иные обязанности, определенные распоряжением Главы Администрации сельского поселения.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ПРАВА.

3.1. Представлять интересы администрации Веселовского сельского                 поселения во взаимоотношениях с другими организациями.

3.2. Специалист имеет право на получение и пользование имеющейся в Администрации сельского поселения информацией и документацией необходимой для исполнения должностных обязанностей.

3.3. Вносить на рассмотрение предложения по совершенствованию работы связанной с исполнением обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией.

3.4   Вносить проекты нормативно правовых актов.

3.5. Заключать, изменять, расторгать трудовой договор в порядке предусмотренном Трудовым кодексом РФ.

4.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, определенных настоящей должностной инструкцией, в пределах определенных трудовым законодательством Р.Ф.

4.2. За разглашения  сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

